
 

H εταιρεία Constantinou Bros Hotels ζητεί για άμεση εργοδότηση  

Γραμματέα  
 

Απαιτούμενα προσόντα: 
 Απόφοιτος λυκείου. 
 Άριστη γνώση της  Ελληνικής και Αγγλικής γλώσσας 

 Άριστη γνώση ηλεκτρονικού υπολογιστή. 
 Να έχει εργαστεί για 3 συνεχόμενα χρόνια ως γραμματέας, 
 Κάτοχος διπλώματος τριτοβάθμιας σχολής, σε συναφή κλάδο           

θα θεωρηθεί επιπρόσθετο προσόν. 
 
  Καθήκοντα: 

 Μεταφράσεις 

 Αρχειοθέτηση 

 Αλληλογραφία 

 Τηλεφωνήματα 

 Προετοιμασία εγγράφων 

 Γραφειακή οργάνωση και υποστήριξη 
 

Για την πιο πάνω θέση προσφέρονται πολύ ευνοϊκοί όροι απασχόλησης και 
ικανοποιητικό πακέτο αποδοχών αναλόγως προσόντων και πείρας.  
 
 

Πλήρη βιογραφικά σημειώματα με πρόσφατη φωτογραφία                                                    
να αποστέλλονται στην κάτωθι διεύθυνση: 

e-mail.: hr@cbh-cyprus.com 
Constantinou Bros Hotels 

Human resources department 
Τ.Θ. 60182, Τ.Κ. 8101 Πάφος, Κύπρος 

www.cbh-cyprus.com 
 

http://www.cbh-cyprus.com/

